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Matetsks skola specislni, z3kladnf skola specialnf

a prakticks gkola Thsenka Brno, piispevkevd organizace

Dodatek ¢. 4
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Poradové &islo : 10

ORGANIZACNI RAD

Vypracoval: Lenka Jelinkova, koordinatorka SD
Schvlil: PaedDr. Petr Hanak Ph.D. teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 08. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2022

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 01. 09. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoii
soucast tohoto ptedpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. O piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzd€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny (dale SD).

1.1 Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb. ve znéni vyhlasky
196/2019, o zajmovém vzdélavani v platném znéni. SD tvoii ve dnech §kolniho vyugovani
mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyugovant,
ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Vzdélavaci a vychovna ¢innost v jednotlivych oddélenich je realizovdna zejména pravidelnymi
¢innostmi, spontdnnimi a odpocinkovymi aktivitami, pfileZitostnymi akcemi a pfipravou na
vyucovani formou didaktickych her.

Cinnost SD je uréena prednostn& pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné.

1.2 Provoz skolni druziny

Skolni druZinu provozujeme na pracovisti: Brno, Ibsenova (dale jen Ibsenova).

Skolni druzina na pracovisti Ibsenova ma &tyii oddéleni.

Provoz ranni SD je od 6.30 — 8:00 hod., odpoledni SD od 11.30 - 15.30 hod. pond&li aZ patek.
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Provozni doba skolni druziny:

06:30 — 08:00 ranni Skolni druzina

11:30 - 12:20 dozor nad zaky v dob¢ poledni prestavky.

12:20 - 14:00 vychovné vzdélavaci ¢innosti jednotlivych odd€leni skolni druziny.
14:00 - 15:30 odpoledni provoz skolni druziny

1.3 PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel skoly stanovil ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ti€astniki takto:

1) Na pracoviiti Ibsenova je ve SD uréena jako vedouci zaméstnanec koordinatorka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani zak, ptfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2) O prijeti zdka do SD rozhoduje feditel §koly na zakladé pisemné piihlasky, jejiz soudasti je
pisemné sd¢leni zakonnych zéstupct Gcastnika 0 rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika ze
SD.

1.4 Stanoveni vySe uplaty

Uplata ve SD se fidi podle vyhlagky &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzd&lavani § 11 a § 14 v platném znéni.
Do rozpoctovanych vydaji se nezahrnuji vydaje podle § 12 vyhlasky poskytované ze statniho
rozpoctu.

Reditel $koly blize specifikuje ve smérnici, ktera je piilohou tohoto fadu.

1.5 Kritéria pro pfijeti Gidastnika do SD
O prijimani zakt rozhoduje feditel Skoly.
- prednost maji déti zaméstnanych matek,
- mladsi déti pred starSimi,
- ostatni Zaci s dochazkou do SD v dobé& od 14:00 — 15:30 hod.

V jednotlivych oddé€lenich je nejvyssi pocet tiCastnikli shodny s nejvysSim poctem zaka ve tiidé
ziizené pro Zaky uvedené v §16 odst. 9 skolského zdkona v souladu s vyhlaskou ¢.197/2016 Sb.

1.6 Dochézka do SD

Rodiée nebo jini zakonni zastupci zéka ptihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli pisemné
rozsah dochazky 7aka a zptisob odchodu zaka do SD, tyto udaje jsou zaznamenany Vv piihlasce
a Jsou zavazné.

Omluvu nepiitomnosti zaka v SD, odchylky od dochazky zaka, odchod Zaka s jinou osobou nez je
uvedeno v ptihlaSce s dodrzenim stanovenych ¢ast sdéli rodice pisemné v denicku zéka.

Pii odchodu zaka s jinou osobou nez je uvedena v zapisnim listku, je nutné zplnomocnéni 0soby
(jméno, ptijmenti, ¢islo OP) rodici, zdkonného zastupce.

Zaka nesmi vyzvedavat ze SD osoba mladsi 18 let.

Odhlasovani zaki ze SD béhem $kolniho roku lze provést na zakladé pisemné zadosti rodict, a to
pouze ze zavaznych divodl (dlouhodoba nemoc, prestéhovani).
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2. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupca ve $kolni druZziné a podrobnosti 0
pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti zaka a zakonnych zastupci

jsou vymezeny ustanovenim Skolského zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad.
Vnitini fad Skolni druziny upravuje zejména prava a povinnosti zaka a zdkonnych zastupci vzhledem
ke specifickym podminkdam z4jmového vzdelavani.

Pokud 74k nebo zakonny zastupce naruSuje opakované fad a ¢innost SD, mize feditel $koly
rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD.

2.1 Z4ci maji pravo:

a) na zajmové vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona dle podminek Skolniho
vzdé&lavaciho programu pro zajmové vzdélavani SD (dile SVP SD)

b) Gcastnit se viech &innosti SD

C) na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj 0S0bnosti, socialni komunikaci, dostatek odpoc¢inku a

volného ¢asu, na dodrzovani vSech psychohygienickych podminek

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani

e) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialn¢ patologickych jevt

f) byt seznameni s piedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti v SD

g)vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pficemz vyjadienim zaka musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

2.2 7ZAci jsou povinni:

a) fadné a véas navitévovat SD dle Gidaji zaznamenanych v pisemné piihlasce

b) dodrzovat skolni fad skoly a vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

C) plnit pokyny pedagogickych pracovnika §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem SD

d) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

e) chodit do skoly ¢isty, vhodné upraven a Cisté oblecen, na pfezouvani pouzivat uzaviené piezivky
f) zachazet se skolnimi a druzinovymi potfebami Setrné a zamérmné nenici didaktické pomicky a
majetek Skoly. V ptipadé poskozeni danou véc adekvatné uhradit

) odchazet ze tiidy SD jen s védomim vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve $kole a do $kolni
druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida

h) nenosit do SD piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jejich
nebo jinych osob.

ch) pokud zék (rodi¢, ZZ) zjisti ztratu osobni véci neprodlené tuto skute¢nost nahlasit vyucujicimu
nebo jinému zaméstnanci skoly.

74k si za své véci odpovida sam a neodklada cenné predméty (telefony, penize, Sperky...) na mista,
kde si je sdm nemuze zkontrolovat. Pokud to neni nutné, do SD je vlibec neptinasi.

Bez piedchozi domluvy s vychovatelkou je zakézano pofizovat pii ¢innosti v SD jakékoli audio i
video zdznamy na mobilni telefon ¢i jiné pfistroje.

Reditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka, pokud soustavné porusuje fad SD, ohrozuje zdravi
a bezpecnost sv¢ a ostatnich, nebo z jinych zvlasté zavaznych diavodi.

Zaci budou pouceni o spravném chovani a bezpecnosti béhem prazdnin, statnich svatkd a dna
teditelského volna.
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ZvIast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka zakladni a praktické skoly vii¢i zaméstnanctim
Skoly nebo vuaci ostatnim zdklim se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych $kolskym zékonem, za néz miize byt 74k podminéné vylouden, nebo vyloucen ze SD.
Zaroven oznami feditel $koly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li 0 nezletilého
zéka, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

2.3 Zakonni zastupci jSOU povinni:

a) odevzdat pisemnou p¥ihlasku do SD a ve stanoveném terminu uhradit platbu za zdjmové
vzdélavani v souladu se smérnici pro tplatu v SD. P¥ijeti Z4ka je podminéno spInénim tohoto
bodu.

b) seznamit se s vnitinim fadem SD

) omluvit zaka nejpozdé&ji do 24 hodin od pocatku nepfitomnosti Zaka (je mozné i pres tiidniho
ucitele)

d) zajistit odchod Z4ka ze SD b&hem provozni doby v ¢ase po ob&dé do 12:20 hod., a po té od
14:00 hod. do 15:30 hod, v ptipadé planované akce vzdy podle pfedem stanoveného ¢asu

e) informovat vychovatele o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech

f) pokud je zak zdravotné indisponovan nesmi byt p¥itomen ve SD z dtivodu ochrany zdravi ostatnich
zaka a pedagogickych pracovnikt

g) zakonni zastupci zdka mohou byt informovani o chovani zaka pii osobnim jednani s
pedagogickym pracovnikem, prostfednictvim zdkovského denicku.

h) zmény bydlisté, zaméstnani rodict, odhlaseni zéka a jiné zavazné skuteCnosti hlasit vcas
koordinatorce $kolni druziny.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o SD podle zakona &. 106/1999 Sb. O svobodném piistupu
k informacim, informace o priib&éhu a vysledcich vychovy podle Skolského zakona, vyjadfovat se ke
v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdélavani zaka

2.4 Prava a povinnosti pedagogickvych pracovniku

Pedagogickych pracovnik ma pravo:

a) na zaji$téni podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakl nebo zdkonnych zastupcti déti
a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano vV rozporu s pravnimi piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko- psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka,

C) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zatizenich,

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
deti, zakh a studentii a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku,
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f) poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého Zzaka informace spojené s vychovou a
vzdelavanim.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba

SD Ibsenova:
ranni SD 6:30 - 8:00
odpoledni SD  12:20 - 15:30

3.2 Pro odchody ze SD jsou stanoveny uréité asy, aby nebyla narugovana ¢innost SD.

3.3 Provoz SD kon¢i v 15:30 hodin. Rodiée jsou povinni si své dité vyzvednout tak, aby
nejpozdéji v uvedenou dobu opoustéli budovu skoly, pokud zak neodchézi sdm.

3.4. Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i nebo jinym zdkonnym zastupcem nejdiive
vychovatelka podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené v zapisnim listku
do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni §koly a pak Policii
CR, kterd zajisti spojeni se zakonnymi zastupci, piipadné zajisti azylové lazko.

3.5 Opakované nevyzvednuti Zika do 15:30 hodin miiZe byt diivodem pro vyloudeni ze SD.
3.6 Cinnost SD probiha v uréenych mistnostech $koly dle stanoveného rozvrhu. SD ke své ¢innosti
kromé urcenych uceben miize vyuzivat prostory télocvi¢ny, pocitacové ucebny, skolni kuchyiku,

Skolni zahradu.

3.7 Do SD ptichézeji Zaci po skonéeni vyuéovéani pod vedenim tfidniho ugitele. Pokud zak nékteré
tridy konci pozdéji, predad zZaky vychovatelce do SD ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

3.8 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuije feditel skoly.

3.9 SD realizuje svou &innost podle SVP ZSS dil 11l. a SVP ZS dil I1.

3.10 Rodice a dalsi navitévnici nevstupuji bez vyzvani do uéeben a saten SD (3koly).

3.11 Odchod Z&ki ze SD na aktivity organizované $kolou zajistuje uditelka a odchod zakt ze SD na

zajmove krouzky organizované v ramci doplitkové ¢innosti zajiSt'uje vedouci zajmového utvaru. Na
aktivity neorganizované Skolou odchazi Zaci ze SD s rodici.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve §kole, SD i v prostorach mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zptisobilou osobou. Kazdy trraz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu zaki ve $kolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané SD,
7aci (rodiée) hlasi ihned pedagogickému dozoru. Vychovatelé SD provadi prokazatelné pouceni 74kt
v prvni hodin¢ $kolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. Opakované
provadi pouceni v pribéhu Skolniho roku. O pouceni zakti provadi vychovatelé zaznam do tfidni
knihy.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani.

4.3 Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy. Sleduji zdravotni stav zaka a v piipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji
bez zbytecnych priutahii vedeni Skoly a rodi¢e dan¢ho zéka. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v denicku zédka tyto udaje: adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt.

Pii trazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni z4ka lékaiem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy arazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni
a vyplnéni zadznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

4.4 Pro ¢innost SD plati ustanoveni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pii praci (ddle BOZP) ze $kolniho
tadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napt. t&locviénu, PC uéebnu, cviénou
kuchyiiku...), fidi se pislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci piihlageni do SD, zajmovych krouzki jsou
pouceni 0 BOZP a zdznam o tomto pouceni je zapsan v tfidni knize.

5. Podminky zachdzeni s majetkem §koly nebo §kolského zarizeni ze strany zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, uciteld,
vychovatelt ¢i jinych osob Zdkem je vyzadovana thrada od rodic¢i Zéka, ktery poskozeni zplsobil.

Pti zavaznéjsi skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii
CR, ptipadné organlim socidlné pravni ochrany déti.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci (rodi¢e) neprodlené své vychovatelce.
5.3 Piinahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného. Véc

se preda orgdnim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR),
nebo bude Zak (rodi¢, ZZ) poucen, Ze ma tuto moznost.

6. Dokumentace

6.1V SD je vedena tato dokumentace:

a) prihlaska do SD potvrzena feditelem $koly
b) t¥idni knihy

¢) skolni vzd&lavaci program pro ZSS dil 11

7. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem S$koly povétena
koordinatorka SD
b) o kontrole tfidni knihy a knihy dochazky provadi pisemné zaznamy.

V Brné dne 29.8.2022 PaedDr. Petr Hanak Ph.D.
feditel skoly



